附件1：　　　　　　　　　
湖南工程学院第三轮教职工全员聘用工作日程安排

	时  间
	工   作   安   排
	召集人
	地  点
	备    注

	6月13日
下午3：30
	召开全员聘用动员大会
	刘国荣
	二报告厅
	全校岗位负责人（教研室主任）

以上干部参加

	6月14日至
6月16日
	各部门成立聘用工作领导小组、拟定本部门岗位设置方案
	部  门

负责人
	
	设置方案于6月16日17：30

以前报人事处

	6月17日
	学校审定各部门岗位设置方案
	寻立祥
	
	

	6月17日
下午3：00
	以各部门为单位召开全员聘用动员大会
	部  门

负责人
	
	

	6月18日
	各部门公布岗位、岗位职数及应聘条件
	部  门

负责人
	
	主校区、南校区

及各部门宣传窗

	6月18日
	岗位负责人岗位申报
	部  门

负责人
	
	各部门将申报名单在6月18日

下午17：30以前报人事处

	6月19日
上午9：00 
	学校全员聘用工作领导小组审定岗位负责人资格审查；各部门开始接受教师、管理等其他岗位人员应聘申请。
	刘国荣
	E125会议室
	

	6月19日

下午~21日上午
	各部门岗位负责人面试、答辩，具体时间安排见附表
	部门

负责人
	
	各部门将拟定的岗位负责人名单在21日上午

11：30以前报人事处

	6月21日

下午3：00
	学校审批各部门拟定的岗位负责人并在网上公示
	刘国荣
	E125会议室
	

	6月23日至
6月24日
	各部门审核其他岗位应聘申请，提出聘用方案，报人事处汇总；学校下发岗位负责聘用文件
	部  门

负责人
	
	

	6月25日至
6月26日
	学校聘用工作领导小组审定各部门聘用方案
	寻立祥
	
	

	6月27日至
6月28日
	各部门公示聘用方案
	部  门

负责人
	
	主校区、南校区及各部门宣传窗

	6月29日至
6月30日
	聘用人员到岗，管理人员、专职教师及实验员（按职称条件）分别与部门或学校签订聘用合同
	部  门

负责人
	
	

	7月1日至

7月6日
	各部门轮换工聘用
	人事处
	
	


附件2：

湖南工程学院第三轮全员聘用岗位设置表

部门：                  时间：    年   月  日       （共  页    第 1 页）
	岗位名称
	任 职 条  件
	岗   位   职   责
	考核办法
	职  数

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


附件3：
2008年湖南工程学院岗位负责人申请表
	姓名
	
	性别
	
	出生

年月
	
	照

片

	政治

面貌
	
	婚姻状况
	
	学历
	
	

	学位
	
	职称/职务
	
	参加工作时间
	
	

	最高全日制学历
	      年   月毕业于                 院(校)                  专业

	配偶姓名、所在单位、职务
	
	申报部门

及岗位
	

	个人学习、工作简历（从高中开始填写，非全日制学历填写在最后）

	起止年月
	学校及专业、就职单位
	职务或

从事工作

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	奖惩

情况
	

	面试

答辩

情况
	签字：                   年   月   日

	用人

单位

审核

意见
	聘用单位领导签字：                   年   月   日 

	学校聘用工作领导小组意见
	                组长签字：               年   月   日（盖章）



附件4：

2008年湖南工程学院应聘教学（实验）人员报名表
	姓    名
	
	性别
	
	出生年月
	
	贴相片处

	最高学历
	
	最高

学位
	
	婚姻状况
	
	

	政治面貌
	
	所学专业
	
	

	现任岗位
	
	

	申请人工作

简历
	起止年月
	工作单位
	职称（职务）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	奖惩

情况
	

	应聘

岗位
	应聘岗位1
	应聘岗位2
	是否服从调剂

	
	
	
	

	单位聘用领导小组意见
	                                单位聘用领导小组组长签字：                    

                                     年    月    日（盖章）



	学校

聘用
工作

小组

意见
	             组长签字：                    年    月    日（盖章）


附件5：

2008年湖南工程学院管理岗位应聘表

	姓    名
	
	性别
	
	出生年月
	
	照片

	最高学历
	
	最高

学位
	
	婚姻状况
	
	

	政治面貌
	
	所学专业
	
	

	现任部门及岗位
	
	申报部门及岗位
	
	

	申请人工作

简历
	起止年月
	工作单位
	职称（职务）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	奖惩

情况
	

	用人

单位

聘用
意见
	               聘用单位负责人签名：                    

                                       年    月    日（盖章）

	学校

聘用
工作

小组

意见
	      组长签字：           年    月    日（盖章）


附件6：

2008年岗位负责人竞聘面试、答辩时间安排表

	单   位
	职  数
	时             间
	学校安排到部门参加

岗位负责人面试人员

	党政办
	4
	6月19日15：00～16：00
	宁立伟   胡武平

	组织部
	2
	6月19日16：00～16：30
	俞贵邦   黄自力

	宣传部

统战部
	4
	6月19日16：30～17：30
	俞贵邦   黄自力

	发展规划处
	1
	6月19日17：30～18：00
	俞贵邦   黄自力

	教务处
	7
	6月19日16：30～18：00
	马松庭   丁维明

	人事处
	3
	6月19日16：00～16：30
	彭学良   陶  宏

	科研处
	4
	6月19日16：30～17：30
	宁立伟   胡武平

	审计处
	2
	6月19日17：30～18：00
	宁立伟   胡武平

	学生工作处
	2
	6月19日16：30～17：00
	彭学良   陶  宏

	招生与就业指导处
	2
	6月19日17：00～17：30
	彭学良   陶  宏

	计划财务处
	4
	6月19日16：30～17：30
	秦祖泽   王明权

	资产管理处
	3
	6月19日17：30～18：00
	彭学良   陶  宏

	基建处
	4
	6月20日8：00～10：00
	俞贵邦   黄自力

	后勤处
	11
	6月20日8：00～12：00
	宁立伟   胡武平

	离退休工作处
	1
	6月20日8：00～8：30
	秦祖泽   王明权

	保卫处
	5
	6月20日8：30～11：00
	秦祖泽   王明权

	高教研究与教学评估中心
	2
	6月20日11：00～11：30
	秦祖泽   王明权

	工  会
	1
	6月19日15：00～15：30
	秦祖泽   王明权

	网络信息中心
	2
	6月20日8：00～9：00
	彭学良   陶  宏

	团  委
	1
	6月19日17：30～18：00
	马松庭   丁维明

	图书馆
	7
	6月20日9：00～12：00
	彭学良   陶  宏

	纪委监察
	1
	6月19日15：30～16：00
	马松庭   丁维明

	电气信息学院
	2
	6月20日8：00～9：00
	马松庭   丁维明

	机械工程学院
	2
	6月20日9：00～10：00
	马松庭   丁维明

	经济管理学院
	2
	6月20日15：00～16：00
	俞贵邦   黄自力

	纺织工程学院
	2
	6月20日15：00～16：00
	宁立伟   胡武平

	化学化工学院
	2
	6月20日16：00～17：00
	宁立伟   胡武平

	计算机与信息学院
	2
	6月20日16：00～17：00
	俞贵邦   黄自力

	外国语学院
	2
	6月20日15：00～16：00
	秦祖泽   王明权

	建筑工程学院
	2
	6月20日17：00～18：00
	宁立伟   胡武平

	理学院
	2
	6月20日16：00～17：00
	秦祖泽   王明权

	人文学院
	2
	6月20日15：00～16：00
	彭学良   陶  宏

	体育教学部
	1
	6月20日10：00～11：00
	俞贵邦   黄自力

	国际教育学院
	1
	6月20日16：00～16：30
	彭学良   陶  宏

	应用技术学院
	4
	6月20日10：00～12：00
	马松庭   丁维明

	设计艺术学院
	2
	6月20日16：30～17：30
	彭学良   陶  宏

	成人教育处
	2
	6月20日15：00～16：00
	马松庭   丁维明

	工程训练中心
	1
	6月20日16：00～16：30
	马松庭   丁维明
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